Soropositividade, Comunicacdo & Género

SELECAO PARA O CARGO DE ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO/A FINANCEIRO/A DA
GESTOS - SOROPOSITIVIDADE COMUNICACAO E GENERO

1. REQUISITOS BASICOS:

1.1 Formagao académica ou Curso Técnico em Administragcdo, Contabilidade ou

areas afins (ou cursando);

1.2 Pelo menos um ano de experiéncia de trabalho e conhecimento em:

a. Elaboracéo de orgamento para projetos;

b. Gestao financeira de projetos;

c. Dominio das ferramentas do pacote Office, em especial Excel;

d. Encorajamos a participagado de mulheres, pessoas negras e populagéo
LGBTTI no processo seletivo;

e. Ser uma pessoa dinamica, proativa, com foco no trabalho e organizada;

f. Compromisso com a equipe e com instituicao

g. Desejavel: familiaridade com as regras das agéncias de cooperagao
internacional.

h. Desejavel: nivel médio/alto de conhecimento da lingua inglesa

1.3 E essencial que a pessoa que se candidatar tenha:

a. Espirito de cooperacéo e trabalho em equipe;

b. Saber lidar com o publico diverso atendido pela Gestos, sem qualquer
tipo de discriminagao, incluindo por sexo, orientagao sexual, identidade de género,

raca e etnia, crencga, classe social e econémica.
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* A auséncia destes requisitos resultara em eliminacao da candidatura

2. CARACTERISTICAS DO CARGO

2.1 Carga horaria semanal de 40h em regime CLT, na sede da institui¢cao;

2.2 Este cargo compde o Setor de Desenvolvimento Organizacional, com
forte integracao junto a area administrativa financeira.

2.3 Local de trabalho: Recife/PE.

3. PROCESSO DE SELEGAO:

3.1 As candidaturas devem ser feitas através do envio de curriculo e de carta de
intengcdo com pretensao salarial (com no maximo 20 linhas) até o dia 22 de
margo de 2019 para o e-mail gestos@gestospe.org.br, indicando no campo

assunto “Sele¢ao Assistente Administrativo/a Financeiro/a”.

3.2 Os curriculos devem conter a indicagao de duas referéncias, que poderao ser

contatadas pela Equipe de Selecdo, caso necessario.

3.3 As pessoas selecionadas para a fase de entrevistas serdao contatadas por e-
mail até o dia 26/03/19.

3.4 As entrevistas acontecerao no periodo de 27 a 29/03/19.

* Apenas as pessoas selecionadas para a fase de entrevistas serdo contatadas por e-mail.

Recife, 15 de margo de 2019



